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Arbejdsopgaver

Planlaegning og forretningsplan

Planlagning af fest

Udarbejd et planlagningsvarktej, som kan bruges, nér der bliver
holdt fester pa skolen, fx Gallafest for 3. ars eleverne.

1. Start med oversigtsplanlegningen og fastlaeg milepzle, fx mile-
pale for invitationer, tilmelding, mad, drikkevarer, underholdning,
musik mv.

2. Udarbejd en milepzlsplan for festen ved at sammenszatte mile-
palene fra sp. 1 til et antal resultatspor.

3. Udarbejd en aktivitetsplan ud fra milepalsplanen, der indeholder
en beskrivelse af folgende punkter for hver milepzl:

a. Hvilke aktiviteter skal udferes for at ni milepalen?

b. Hvor lang tid m4 de forskellige aktiviteter tage?

c. Hvem har ansvaret for aktiviteterne?

d. Er der sarlige forhold, der skal undersoges eller godkendes?
e. Hvilke ressourcer er nodvendige?

4. Tjek milepaelsplanen og aktivitetsplanen og vurder om planerne er
logisk opbygget, om de er realistiske, og om planerne er overskuelige.
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